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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 022 -2017-UNDC

San Vicente de Cafete, 02 de Marzo del 2017

VISTOS: Acta N° 04-2017 de la Sesion Extraordinaria de la Comisién Organizadora
de fecha 01.03.17, Informe N° 010-2017-CC-Licenciamiento de fecha 21.02.17, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo estipulado en el articulo 18 de la Constitucién Politica
del Estado Peruano y articulo 8 de la Ley N° 30220- Ley Universitaria, la
Universidad Nacional de Caiete es autdbnoma en su régimen normativo, de
gobierno, académico, administrativo y economico. Se rige por su estatuto,
instrumento que ha sido elaborado bajo el respeto irrestricio de la Constitucion, Ley
Universitaria y demas normas concordantes.

Que, dentro de las Condiciones Basicas de Calidad — CBC, como indicador N° 4.
La Universidad cuenta con sistemas de informacion que brinden soporie a los
procesos de gestion econdmica y financiera, gestion docente, matricula y registro
académico. Adicionalmente en sus sistemas, cuenta con tres (03) de los siguientes
cuatro (04) procesos: a) Aprendizaje virtual b) Gestion de Biblioteca c) Pagos
vituales, d) Gestion institucional basada en indicadores.

Que, mediante Informe N° 010-2017-CC-Licenciamiento de fecha 21.02.17, los
miembros de la Comisién de Licenciamiento Institucional, presentan los manuales

de los sistemas de informacion segun indicador 4 y 52, conforme lo siguiente
detalles:

1. Sistema de Informacioén Docente, con el Manual de usuario — Docente de |2
UNDC.

2. Sistema de informacion de Matricula, con el Manual de usuario — Estudiante
de la UNDC.

3. Sistema de Informacion de Registro Académico, con el Manual del Sistema
Virtual de Registro de Notas (SIVERENQ) de la UNDC.

GO 4. Sistema de (nformacién de Aprendizaje Virtual, con los Manuales de
fﬁ Jo\{% aprendizaje virtual docente y aprendizaje virtual estudiante de la UNDC
HA j?:\ o) 5 Sistema de Informacion de Gestion de Biblioteca, con €l Manual del sistema
ke de biblioleca de la UNDC.

L @ ) L, e . . !
Frio 6. Sistema de Informacion de Gestion Institucional con Base a Indicadores, con

el Manual del sistema de gestion estratégica institucional de la UNDC.

7. Sislema de Inforracion de la Piaiaforma Virtual de la Bolsa de Trabajo, con
el Manual de la plataforma virtual de la bolsa de trabajo de la UNDC

8 Sistema de Soporte al Proceso Administrativo, con el Manual de sistema de
trémite de documentacién de la UNDC

9 Sistema de Soporie al Proceso Pre-Universitario. con el Manual de sisiema
académico del Pre-universitario de [a UNDC
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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 022 -2017-UNDC

San Vicente de Caiiete, 02 de Marzo del 2017

Que, estando a las consideraciones expuestas en cada considerando de la
presente resolucion; y en uso de las atribuciones conferidas por la Constitucion, Ley
Universitaria N° 30220, Resolucion Viceministerial N° 033-2016-MINEDU, Estatuto

de la UNDC y lo acordado por la Comisién Organizadora, en sesion extraordinaria
de fecha 01.03.17,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR los siguientes Sistemas de informacién de la
Universidad Nacional de Caiiete:

1. Sistema de Informacion Docente, con el Manual de usuario — Docente de Ia
UNDC.

2. Sistema de Informacién de Matricula, con el Manual de usuario - Estudiante
de la UNDC.

3. Sistema de Informacion de Registro Académico, con el Manual del Sistema
Virtual de Registro de Notas (SIVERENO) de la UNDC.

4. Sistema de Informacion de Aprendizaje Virtual, con los Manuales de
aprendizaje virtual docente y aprendizaje virtual estudiante de la UNDC.

5. Sistema de Informacion de Gestion de Biblioteca, con el Manual del sistema

de biblioteca de la UNDC.

. Sistema de Informacién de Gestion Institucional con Base a indicadores, con

el Manual del sistema de gestion estratégica institucional de la UNDC.

. Sistema de Informacion de la Plataforma Virtual de la Bolsa de Trabajo, con

el Manual de la plataforma virtual de la bolsa de trabajo de la UNDC.

. Sistema de Soporte al Proceso Administrativo, con el Manual de sistema de

tramite de documentacion de la UNDC.

. Sistema de Soporte al Proceso Pre-Universitario, con el Manual de sistema

academico del Pre-universitario de la UNDC
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MANUAL DEL SISTEMA DE BIBLIOTECA

1. INGRESAR AL SISTEMA
Para ingresar al Manual del Sistema de Biblioteca, debe seguir los siguientes pasos:

1.1.  Ingrese a la siguiente direccion. http://undc.edu.pe/udbc/
Seguido, se mostrara la siguiente ventana para ingresamos los datos de
acceso del administrador. Luego de completer los datos, haga click en el
botdn “ingresar al Sistema”.

S1STCMa UE RESERVA NELIBAOS

UNDC UNIVERSIDAD NACIONAL
DE CARETE
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2. ADMINISTRACION DEL SISTEMA
2.1. Para ingresar a la administracion del Sistema, haga click en el icono de
Administracién.

o

k@j | SISTEMA BIBLIOTECARIO conric
UNDC

EPNTERETAN NACMNAL
of CARETH

Seguridad

UNVERSIDAD NACIONAL DE CANERE

N g En esta seccion se
: todos los datos re
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2.2. Para aclualizar los datos de la institucidn, haga click en el icono DRl iR K=Y
Seguido, se mostrara la siguiente ventana donde podra actualizar la informacion

de la Institucion. Finalmente, haga click en el botén Actualizar para guardar los

datos.

2.3, Haga click en el icono IisdBAGEN U hara registrar un nuevo proveedor.

Registra los datos del nuevo proveedor y seguido haga click en el boton
Guardar.

Agregar un 2uEv0 proveeder

2.4. Para actualizar la lista de categorias, haga click en el icono L tives calegora :

Registre los datos de la nueva categoria y haga click en el boton Guardar.

Manual del Sistema de Biblioteca de la UNDC - Médulo Administrador 4
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Ag/BEAT una Tuev3 rategora

2.5. para registrar una nueva seccion, haga click en el icono B Nueva secciin
Registra los datos de la nueva seccién y haga clikc en el botén Guardar.

Agregar und mueva seccan

3. REGISTRO DE USUARIOS

.
3.1. Para registrar nuevos usuarios, haga click en el icono fo  Repstio de Usuarios I
se desplegara diferentes opciones.

3.2. Para registrar un nuevo administrador, haga «click en el fcono

O Kusvo adinistrdor Registre los datos del nuevo administrador y finalmente

haga click en el botén Guardar.

Manual del Sistema de Biblioteca de la UNDC - Médulo Administrador 5
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Regrstrar 1 nuevo admsnmsdradar

= o3
3.3. Para regig queye administrador {(personal docente), haga click en
el icono Nuevo dacente | Registre los datos solicitados del nuevo

dor y finalmente haga click en el botén Guardar.

Regrtrdr un nuevo detenle

Terny y Section entargady

Sk e

3.4. Pararegistrar un nuevo administrador {Estudiante), haga click en €l

icono LRSI  Registra los  datos solicitados  del  nuevo

administrador y finalmente haga click en el botén Guardar

Manual del Sistema de Bibfioteca de la UNDC - Mdédulo Administrador b
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Fegsirar un nueve etuciante

4. LIBROS Y CATALAGOS

4.1. Para registrar libros y catalago, haga click en el icono [ Libros y ctdiozo y se

desplegaran diferentes opciones.

4.2, Para registrar un nuevo libro, haga click en el icono b huewiion I8
Registra los datos del texto y finalmente haga click en el botdén Guardar.

e s T R e |

Informacidn biskca

et

SHEXITA L CTRT +

4.3. Para consultar los libros de un catalogo, haga click en el icono

4.4. A continuacion selecciona la categoria en la cual deseas consultar el libro

Categorias

ADMINISTRACION — ADMIMISTRACION DE TURISMO  AGRONORMA  CONTABILIDADY  IRGEM
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I
4.5. En seguida, visualizara la relacion de los libros de la categoria seleccienada.

€. =

5. PRESTAMOS Y RESERVACIONES
5.1. Para gestionar los préstamos y reservaciones de los textos, haga click en el

Tl O Préstamas y reservacones Seguido se desplegara diferentes opciones.
52, Para mostrar la lista de préstamos, haga click en el lcono

(2 Todos fos préstamos

LISTADO DE PRESTAMOS
s Iy e Mot 3¢ 22an Tgn F Sehennd ko e Wi
ans e !
o o

5.3, Para mostrar la lista de devoluciones pendientes, haga click en el icono
€9 pevoludones pendientes

5.4. Para mostrar la lista de reservaciones de los libros, haga click en el
icono ®  Resenesiones

6. REPORTES ESTADISTICOS

6.1. Para_consultar Reportes y Estadisticas, haga click en el icono de
— GUEISEIEY seguido se desplegara las estadisticas, Bitacora y

Reporte de fichas.

SISTEMA BIBLIOTECARIO Reponres v esTADiSTICAS

PRESTAMOS 00 tninn

Manual del Sistema de Biblioteca de fa UNDC - Médulo Administrador 8
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SISTEMA BIBLIOTECARIO
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7. CONFIGURACIONES AVANZADAS
7.1. Para realizar las configuraciones del Sistema de Biblioteca, haga click en el icono

N Corfauracones avanzadas En seguida se mostrard las opciones de Seguridad

para realizar las copias de seguridad y restauracion.

SISTEMA BIBLIOTECARIO CONFICURACIONES AVANZADAS

Fuedes 162 (optas de seguridsd e L nage 02 Ja%3s €n (onlqier mamenie. lantien |
testaur # el siclama  on puly d Pesia rai Cue RIyas Teado predarents

[+ [+

REALIZAR COMA DE SECURIDAD RESTAURAR EL SISTEMA

Asi como otras opciones de configuracion.

Manual del Sistema de Biblioteca de la UNDC - Médulo Administrador 9
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ELIMINAR PRESTAMOS ELIMINAR DOCENTES
ELIMINAR PERSOMNAL AD. ELIMINAR LIBROS

el )
-

ELIMINAR ESTUDIANTES

0,

ELIMINAR BITACORA
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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 022 -2017-UNDC

San Vicente de Cafiete, 02 de Marzo del 2017

VISTOS: Acta N° 04-2017 de |la Sesién Extraordinaria de la Comisidn Organizadora
de fecha 01.03.17, informe N° 010-2017-CC-Licenciamiento de fecha 21.02.17, y,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo estipulado en el articulo 18 de la Constitucion Politica
del Estado Peruano y articulo 8 de la Ley N° 30220- Ley Universitaria, la
Universidad Nacional de Carete es auténoma en su régimen normativo, de
gobierno, académico, administrativo y econdémico. Se rige por su estatuto,
instrumento que ha sido elaborado bajo el respeto irrestricto de la Constitucion, Ley
Universitaria y demas normas concordantes.

Que, dentro de las Condiciones Basicas de Calidad — CBC, como indicador N° 4
La Universidad cuenta con sistemas de informacion que brinden soporle a los
procesos de gestién econoémica y financiera, gestidn docente, matricula y registro
académico. Adicionalmente en sus sistemas, cuenta con tres (03) de los siguientes
cuatro (04) procesos: a) Aprendizaje virtual b) Gestion de Biblioteca c) Pagos
virtuales, d) Gestion institucional basada en indicadores.

Que, mediante Informe N° 010-2017-CC-Licenciamiento de fecha 21.02.17, los
miembros de la Comisién de Licenciamiento Institucional, presentan ios manuales

de los sistemas de informacion segun indicador 4 y 52, conforme lo siguiente
detalles:

1. Sistema de Informacion Docente, con el Manual de usuario — Docente de la
UNDC.

2. Sistema de Informacién de Matricula, con el Manual de usuario - Estudiante
de la UNDC.

3. Sisiema de Informacion de Registro Académico, con el Manual del Sistema
Virtual de Registro de Notas (SIVERENO) de la UNDC.

4 Sistema de Informacién de Aprendizaje Virual, con los Manuales de
aprendizaje virtual docente y aprendizaje virtual estudiante de la UNDC

5. Sisiema de Informacion de Gestidn de Biblioteca, con el Manual del sislema
de hiblioteca de la UNDC.

6 Sistema de Informacion de Gestion Institucional con Base a Indicadores, con
el Manual del sistema de gestion estratégica institucional de la UNDC.

7 Sislema de Informacion de la Plataforma Virtual de la Bolsa de Trabajo, con
el Manual de la plataforma virtual de la bolsa de trabajo de 1a UNDC

8 Sistema de Sopaorte al Proceso Adminisirative, con &l Manual de sistema de
tramite de documentacion de la UNDC.

8 Sistema de Soporie al Proceso Pre-Universiteno. con el Manual de sisiema
académico del Pre-universitario de iz UNDC
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San Vicente de Cadnete, 02 de Marzo del 2017

Que, estando a las consideraciones expuestas en cada considerando de la
presente resolucion; y en uso de las atribuciones conferidas por la Constitucion, Ley
Universitaria N° 30220, Resolucion Viceministerial N° 033-2016-MINEDU, Estatulo

de la UNDC y lo acordado por la Comision Organizadora, en sesion extraordinaria
de fecha 01.03.17;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR los siguientes Sistemas de informacién de 1a
Universidad Nacional de Caiiete:

1. Sistema de Informacién Docente, con el Manual de usuario - Docente de la
UNDC.

2. Sistema de Informacion de Matricula, con el Manual de usuario — Estudiante
de la UNDC.

3. Sistema de Informacién de Registro Académico, con el Manuat del Sistema
Virtual de Registro de Notas (SIVERENO) de la UNDC.

4. Sistema de Informacion de Aprendizaje Virual, con los Manuales de
aprendizaje virtual docente y aprendizaje virtual estudiante de ia UNDC.

5. Sistema de Informacién de Gestion de Biblioteca, con el Manual del sistema
de biblioteca de la UNDC.

6. Sistema de Informacion de Gestion Institucional con Base a Indicadores, con
el Manual del sistema de gestion estratégica institucional de la UNDC.

7. Sistema de Informacién de la Plataforma Vinual de la Bolsa de Trabajo, con
el Manual de la plataforma virtual de Ia bolsa de trabajo de la UNDC.

8. Sistema de Soporte al Proceso Administrativo, con el Manual de sistema de
tramite de documentacion de la UNDC.

9. Sistema de Soporte al Proceso Pre-Universitario, con el Manual de sistema
académico del Pre-universitario de la UNDC
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