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C DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1°

El presente reglamento tiene como propdsito establecer normas y procedimientos que regulen

el aspecto académico, derechos y deberes de los estudiantes y otros procedimientos que

brinda el Centro Preuniversitario modalidad virtual de la Universidad Nacional de Cafiete
(UNDC).

Articulo 2°: BASE LEGAL

El presente reglamento se sustenta legalmente en:

La Ley N° 30220, Ley Universitaria.

Ley General de Educacion N° 28044

Ley N° 29488, Ley de creacion de la Universidad Nacional de Cafiete - Ley
Modificatoria N° 30515

El Estatuto de la UNDC, aprobado mediante Resolucion de Comisién Organizadora N°
068-2019-UNDC

Resolucion Viceministerial N° 038-2016-MINEDU

Ley de Procedimiento Administrativo General N° 27444 y sus modificatorias

Plan Estratégico Institucional aprobado mediante Resolucion de Comision
Organizadora N° 069-2019-UNDC

Plan Operativo Multianual 2020-2022 aprobado mediante Resolucion de Comision
Organizadora N° 086-2019-UNDC

Articulo 3°: DE LOS OBJETIVOS

Los objetivos de este Reglamento son:

a.

Garantizar el cumplimiento de las metas y objetivos del Centro Preuniversitario
modalidad virtual.

Normar la organizacion, el funcionamiento y desarrollo de las actividades y acciones
del Centro Preuniversitario modalidad virtual en correspondencia con el Articulo 54¢
y 1102 de la Ley Universitaria 30220 y con el Estatuto de la UNDC.
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c. Normar los criterios para el proceso de evaluacién y seleccion de ingresantes
mediante la modalidad de ingreso directo del CEPREUNDC

CAPITULO Il
DE LOS ESTUDIOS, CURSOS Y PROGRAMAS

Articulo 4°

El Centro Preuniversitario de la UNDC modalidad virtual se encarga de proporcionar una
formacion complementaria a la obtenida en la educacién secundaria, procurando una mejor
preparacion y promoviendo a los mejores estudiantes para que tengan el ingreso directo a
una de las carreras profesionales de la UNDC. También este servicio es extensivo para

aquellos estudiantes que se encuentran cursando el quinto de secundaria.

Articulo 5°

El Centro Preuniversitario virtual participa de los Procesos de Admision de la Universidad
Nacional de Cafiete, en la Modalidad de Ingreso Directo, ofreciendo hasta el 25% del total
de vacantes del proceso de admision en curso, distribuido proporcionalmente en cada ciclo

académico de preparacion.

Articulo 6°

Dentro del aula virtual se encontraran los materiales académicos, recursos pedagdgicos y de
comunicacion de los blogues y asignaturas del plan de estudios. Esto esta compuesto por
unidades y evaluaciones, que han sido desarrollados partiendo de una metodologia flexible,
dinamica e interactiva orientada al aprendizaje activo, con variedad de actividades
individuales, material de lectura, contenidos multimedia, videos, cuestionarios domiciliarios,
compendio de ciencias y compendio de humanidades para el estudiante y para el Docente, y
otros. Ademas contara con una guia del estudiante (incluye el tutorial del aula virtual), un

silabo y un reglamento del estudiante.
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Articulo 7°
Son derechos de los estudiantes:

a) Expresar libremente sus ideas.

b) Recibir una preparacion preuniversitaria de alto nivel

c) Disponer de una plataforma y sus herramientas para el aprendizaje de las asignaturas.

d) Obtener un usuario y una contrasefia personal que le asegure el ingreso al aula virtual
y a la privacidad.

e) Ser atendidos por el docente y/o tutor o el soporte institucional o técnico cuando sea
requerido.

f) Estar acompafados, guiados y supervisados en el proceso de aprendizaje por el equipo
docente y administrativo del Centro Pre Universitario.

g) Mantener una comunicacion fluida con el docente a través de los medios destinados
para tal fin dentro del aula virtual.

h) Recibir respuesta a sus comunicaciones hasta 48 horas después de haber enviado la
consulta y/o mensaje.

i)  Ser evaluados en su rendimiento académico oportunamente y de acuerdo a los criterios
establecidos.

j)  Conocer el resultado de las evaluaciones dentro de los plazos establecidos.

k) Recibir capacitacion virtual en el uso y manejo del aula virtual (proceso de induccion).

Articulo 8°

Son deberes de los estudiantes:

a)
b)

c)
d)

e)

Respetar y cumplir las disposiciones de este Reglamento Académico.

Utilizar el aula virtual y sus recursos en las condiciones que aseguren un buen uso de
los mismos.

Usar la plataforma exclusivamente para el aprendizaje de las asignaturas.

Utilizar la contrasefia proporcionada por el Centro Preuniversitario, respetando el fin
para el cual ha sido creada, es decir, el uso exclusivo del estudiante inscrito. La
contrasefa es personal e intransferible, en ningln caso se podra ceder a terceros.

Respetar la propiedad intelectual de los contenidos del aula virtual.
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f) Respetar la privacidad de los datos a los que por su calidad de usuario de la plataforma
pueda acceder.

g) Contar con los medios necesarios para poder usar de las herramientas de la plataforma.

h) Organizar y planificar su tiempo, para ello debe cumplir el cronograma de actividades
del ciclo. Se recomienda imprimirlo y tenerlo siempre a la mano.

i) Mantenerse informado acerca de las separatas, lecturas, actividades y tareas de los
cursos, participando en el aula virtual.

J)  Cumplir dentro del aula virtual con todas las tareas, foros y actividades detalladas por
el programa académico y el docente, en el tiempo y forma establecidos.

k) Notificar a la Coordinacion academica (via correo), si por alguna razon excepcional,
se encontrara en una circunstancia especial que le impidiera continuar con el curso y
recibir asi indicaciones de como proceder a partir de ese momento.

I) Toda comunicacion con el docente debe realizarse exclusivamente por mensajeria o a
través del aula virtual.

m) Desarrollar las actividades con la metodologia de trabajo de los docentes y de la
institucion.

n) Abstenerse de copiar en los trabajos, suplantar la personalidad de un tercero, plagiar o
falsificar documentos.

0) Consultar a su docente ante cualquier duda o inconveniente académico.

p) Ante cualquier duda o inconveniente de caracter técnico administrativo, no dude en
realizar consultas al correo electronico de la administracion académica.

q) Respetar las opiniones de sus compafieros expresados en alguno de los medios de

comunicacion.

CAPITULO Il
DE LA EVALUACION

Articulo 9°
El sistema de evaluacion para determinar a los ingresantes por esta modalidad (ingreso

directo CEPRE) consiste en dos criterios:
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a. Evaluaciones Permanentes

Las evaluaciones permanentes son el conjunto de actividades cognitivas en la que los
estudiantes demostraran su participacion y protagonismo durante la construccion de sus
conocimientos. Tiene una ponderacion del 20% del puntaje final, constituido de la
siguiente manera:

= Cumplimiento de las tareas con una ponderacion del 8%;

= Participacion en los foros: con una ponderacion de 6%

=  Participacion en los Chats: con una ponderacién de 6%

b. Examenes parciales presenciales
El Primer Examen Parcial presencial: evalia los logros de aprendizaje de las primeras
ocho unidades didacticas de la asignatura.
El Segundo Examen Parcial: evalla los logros de aprendizaje de las unidades
didacticas 9 al 16.

En correspondencia con las Escuelas Profesionales existentes en la Universidad, se
definieron dos tipos de examen parciales:

Tipo A: dirigido a los postulantes de las Carreras Profesionales de Administracion,
Contabilidad y Administracion de Turismo y Hoteleria.

Tipo B: Dirigido a los postulantes de las Carreras profesionales de Ingenieria de

Sistemas y Agronomia.

Avrticulo 10°

Los examenes parciales consisten en un cuestionario de 100 preguntas de opcién multiple
que pertenecen al grupo de pruebas estructuradas y de tipo escrito. Son preguntas (enunciados
0 base del reactivo) con cinco posibles respuestas (opciones) de las cuales una es la correcta
y las restantes (distractores) son verosimiles, o de las que todas son parcialmente correctas,
pero sélo una de ellas es la mas apropiada. De las 100 preguntas, 40 son de aptitud académica

(habilidades l6gico matematico y verbal), y 60 preguntas de conocimientos.

Los puntajes asignados, en ambos tipos de exdmenes, seran las siguientes:
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Articulo 11°

Las ponderaciones de las evaluaciones permanentes y de los examenes parciales son las

siguientes:
EVALUACION PESO UNIDADES DIDACTICAS A EVALUAR
Evaluaciones Permanentes 20 % Permanente
Primer Examen Parcial 40% del 01 al 08
Segundo Examen Parcial 40% del 09 al 16
TOTAL 100%

De manera que el puntaje final obtenido por un postulante se determinara por la formula:
PF =EP1 %04+ EP2+0.4+ PEP 0.2
Donde:

PF : Puntaje final

EP1 : Primer examen parcial.

EP2 : Segundo examen parcial.

PEP : Promedio de evaluaciones permanentes

Articulo 12°
El nGmero de vacantes por ciclo lectivo es la siguiente:
° CICLO LECTIVO
N CARRERA PROFESIONAL SN Do
1 Administracion 10 10
2 Contabilidad 10 10
3 Administracion de Turismo y Hoteleria 10 10
4 Ingenieria de Sistemas 10 10
5 Agronomia 10 10
TOTAL VACANTES POR CICLO 50 50
TOTAL VACANTES 2020 100

Para ingresar a la Universidad directamente, se requiere:
= Obtener un puntaje igual o mayor al minimo establecido para el ingreso directo: 118,5
puntos (9.48 en el sistema vigesimal).

= Alcanzar una vacante de acuerdo al orden de mérito.
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Avrticulo 13°

Toda la informacion de desempefio académico del estudiante durante el desarrollo del curso
queda automaticamente registrada en el LMS (Learning Management System). Herramienta
de gestion y administracion que permite registrar toda la actividad de aprendizaje del usuario
tales como evaluaciones en linea, comunicaciones con el docente, participacion en los foros,

y otros; pero s6lo dentro del ciclo correspondiente.

CAPITULO IV
DEL COMPORTAMIENTO ACADEMICO

Articulo 14°
La conducta impropia de los estudiantes, que vulnere y atente en contra de la ética y los

buenos principios y afecte a terceros, sera considerada como una infraccion.

Articulo 15°
Constituye una infraccion académica, la realizacion de alguna o algunas de las siguientes
conductas:
a) Incurrir en alguna falsedad o irregularidad en los datos personales que se hayan
facilitado a la Oficina Académica del Centro Pre Universitario.
b) No respetar el derecho de privacidad de los demas miembros o suplantar a otras
personas en actividades de mensajeria, foro o cualquier medio relacionado.
c) Atentar contra la integridad de la base de datos, los sistemas de programacion y los
sistemas de seguridad provocando o no dafios en los mismos.
d) Usar inapropiadamente el correo o la red para fines propios y ajenos a los del aula
virtual.
e) Plagiar trabajos, incurriendo en la suplantacion de la identidad del autor.
f)  Utilizar el aula virtual en contra de los principios que rigen el uso del mismo.

g) Utilizar lenguaje inapropiado, que atente a los buenos principios.
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Articulo 16°

Las infracciones académicas seran sancionadas segun las determinaciones que tomen la

Coordinacion Académica del Centro Preuniversitario, responsables para tal fin, de acuerdo

con las normas y leyes vigentes.

CAPITULO V
DEL COMPORTAMIENTO DISCIPLINARIO

Articulo 17°

a)

La conducta de los estudiantes, debera asegurar el normal desarrollo de las actividades
académicas dentro del aula virtual, resguardando permanentemente los principios del

Centro Preuniversitario de la UNDC.

b) El logro de estos objetivos exige la plena vigencia de derechos y obligaciones para los
estudiantes, los que deberan ser cumplidos y hechos cumplir por todos los miembros
del Centro Preuniversitario.

Articulo 18°
Seran conductas sancionables:

a) Faltar el respeto y/o utilizar lenguaje ofensivo con los estudiantes del curso y/o el
personal de la Coordinacion Académica del Centro Preuniversitario.

b) Realizar o sugerir actividades ilicitas, prohibidas por el ordenamiento juridico vigente
y/o contrario a la buena fe y al orden puablico.

c) Difundir contenidos o propaganda de caracter racista, xenofobico, pornogréafico, de
apologia al terrorismo o en contra de los derechos humanos.

d) Producir por cualquier medio, destruccion, alteracion, inutilizacion o dafios de los

datos, programas o documentos electrénicos propiedad del aula virtual del Centro
Preuniversitario de la UNDC; asi como introducir o difundir programas, virus u otros
elementos en los sistemas fisicos y logicos que pongan en riesgo la integridad

tecnoldgica y formativa de la institucion.
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Avrticulo 19°
Las infracciones disciplinarias seran sancionadas segun las determinaciones que tome la
Coordinacion Académica del Centro Preuniversitario, responsable para tal fin, de acuerdo

con las normas y leyes vigentes.

CAPITULO VI
DE LAS BAJAS

Articulo 20°
Los estudiantes podran ser separados del ciclo académico en curso del Centro Pre por una de
las siguientes razones:
a) Por infraccidn académica y/o disciplinaria grave, probada y sancionada por la
Coordinacion del Centro Preuniversitario.
b) Por falta de pago, previa comunicacion directa, solicitando el abono correspondiente.
Para lo cual como primera medida se restringira el acceso al aula virtual, el cual podra

ser nuevamente habilitado luego de realizarse el pago correspondiente.

Articulo 21°

Con informe de la Coordinacion Académica del Centro Preuniversitario, la Direccion de
Produccion de Bienes y Servicios de la UNDC resolvera el reclamo en un plazo maximo de
72 horas, comunicando al estudiante la decision tomada, siendo esta resolucion de caracter

inapelable.

CAPITULO VII
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

Articulo 22°
Los contenidos de la plataforma son obras y, como tal, estan protegidas por las leyes que

protegen la propiedad intelectual. En ningln caso se pueden reproducir, copiar o distribuir
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sin el consentimiento por escrito de la institucion, fuera del &mbito privado de utilizacion del

usuario.

Avrticulo 23°

La Coordinacion Académica del Centro Preuniversitario o la Direccion de Produccion de
Bienes y Servicios, no sera responsable de las infracciones de los estudiantes que afecten los
derechos de otros usuarios o de terceros en general, incluyendo los derechos de copyright,
marcas, patentes, informacién confidencial y cualquier otro derecho de propiedad intelectual

o industrial.

CAPITULO VIII
DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA
Las disposiciones no previstas en el presente reglamento son resueltas por la Coordinacion

Académica en primera instancia en estricta coordinacion con la Presidencia y en forma

definitiva con la Comisién Organizadora de la UNDC.

SEGUNDA
El estudiante que hasta 72 horas antes del Gltimo examen parcial, no haya cancelado el costo

del total de su preparacion en el Centro de Estudios Preuniversitario, perdera el derecho de
rendir tal examen, y no se le considerara en el cuadro de orden de méritos, ni podra obtener

ingreso directo a la Universidad Nacional de Cafiete.



